


 

GD-F-007 V04 

 

 

ACTA No.003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento Instructores grado 10 liceo 
CRISTIANO MARTIN LUTERO 

 
CIUDAD Y FECHA: 09 de mayo 2022 
 

HORA INICIO: 2:00 
p.m. 

HORA FIN: 4:00 
p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Liceo Cristiano Martin Lutero 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CIDE SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Seguimientos de formación en la I.E. LICEO CRISTIANO MARTIN LUTERO para grado 
10 fichas 2511112 programa Asistencia Administrativa  

• Recibir listados asistencia 

• Compartir guías y material para el inicio de formación fase de Análisis mes mayo. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
• Verificar proceso de formación de las fichas décimo 2511112 programa Asistencia 

Administrativa se comparte guías y material de apoyo de los mismos correspondientes a 
fase de Análisis y Ejecución en la Liceo Cristiano Martin Lutero. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia brindando la información de guías y material correspondiente para continuar con la fase 
de Análisis y se verifica el cargue de actividades a plataforma indicando que es muy importante 
el cargue de actividades en las fichas asignadas y el informe indica lo siguiente 
 

• Fase Inducción actividad test aprendizaje de 48 aprendices que están inscritos faltan 19 
aprendices por el cargue de esta actividad, 

• Fase Análisis de las 2 primeras actividades de 48 aprendices faltan 25 aprendices faltan 
por el cargue de estas actividades. 

: 

 
Posteriormente se proyecta plataforma territorium indicando las actividades que se 
encuentran habilitadas para que los aprendices carguen las evidencias fase de análisis 
del programa Asistencia Administrativa. 
 
Seguido de esto se realiza la entrega de los documentos que se deben desarrollar en la 
fase de Análisis como lo son: 
 

 Guías de formación correspondientes fase de Análisis. 

 Material de apoyo  

 Informe cargue actividades 

 Acta de reunión 

 Link para el ingreso a simuladores clodlabs 
 

https://www.youtube.com/watch?v=qi7GQFDJBAQ 
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   Se solicita al docente entrega del acta firmada y listados de asistencia de los aprendices 
que se encuentran en formación en el mes de abril 
 

CONCLUSIONES 

Se verifica que se está realizando formación en la I.E Liceo cristiano Martín Lutero, para 
la ficha 2511112 el programa Asistencia Administrativa de los grados 10  
 
Se indica que es importante que los aprendices se encuentren al día con el cargue de 
actividades a plataforma cuanto antes. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Envió de Documentos mencionados Instructora Angela Marin 
 

 
09 de mayo 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

 
   
 
    
 
 
 
 
 
 
 

 


